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Eine der wichtigsten Unternehmensaufgaben bei der Bereitstellung eines Management- 
handbuchs ist es, dafür zu sorgen, dass

•	 das richtige Dokument
•	 in der aktuellen Version
•	 mit Erfüllung der formalen Konformitätsanforderungen (Compliance)
•	 dem richtigen Dokumentenanwender bereitgestellt

wird. Bei der Erfüllung dieser Aufgaben unterstützt Sie das datenbankbasierte DMS XERI™. 

XERI™ stellt eine auf höchster Sicherheit basierende und effiziente Lösung für das systematische 
und standardisierte Dokumentenmanagement einer Organisation bereit. 

Im Rahmen unseres Business Meeting gemeinsam mit der PLATO AG, zu dem wir Sie 
recht herzlich einladen, werden wir Ihnen Lösungen zu diesen Fragen vorstellen. 

•	 Normenkonforme Erstellung, Pflege, Verwaltung und Lenkung von Dokumenten
•	 Überwachung kritischer Merkmale (Liegezeiten, Gültigkeit v. Querverweisen/mitgelt. 		
	 Unterlagen)
•	 Versionsverwaltung und intelligente Verteilung der Dokumente
•	 Entlastung von formellen und administrativen Tätigkeiten
•	 Konzentration auf die inhaltliche Arbeit
•	 Zentrales Managementwerkzeug für die Steuerung und Bewertung von Maßnahmen
•	 Eine datenbankbasierte und offene Plattform für alle Maßnahmen einer Organisation 			 
	 und dem persönlichen Tätigkeitsbereich
•	 Unterstützung des Auditors von der Planung über 
	 die Durchführung bis hin zur Auswertung und 
	 Überwachung von Korrekturmaßnahmen
•	 Dokumentation von Auditplänen, Auditberichten 
	 und Korrekturmaßnahmen
•	 Steuerung des permanenten Verbesserungsprozess	

Integriertes Managementhandbuch, Maßnahmen und Audits 
Eine Managementlösung aus einer Hand

Kostenloses Business Meeting

Einladung
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Agenda

Integriertes Managementhandbuch, Maßnahmen und Audits 
Eine Managementlösung aus einer Hand

Kostenloses Business Meeting

13:30	 Begrüßung

13:45	 Dokumente im Managementhandbuch lenken mit System

	 •	 Dokumentenlebenszyklus
	 •	 Der Public-Bereich
	 •	 Navigieren, suchen & finden
	 •	 Von der Vorlage zum Dokument
	 •	 Zuordnung Prozesse, Standorte, Kategorie, Sachgebiet
	 •	 Querverweise / mitgeltende Unterlagen
	 •	 Vorlage zur Freigabe
	 •	 Verteilung
	 •	 Verlagerung

15:00	 Kaffeepause 

15:15	 Audits 

	 •	 Planung, Verwaltung
	 •	 Durchführung
	 •	 Bewertung und Auswertung 
		
15:45	 Maßnahmen

	 •	 Initiierung, Umsetzung und Bewertung
	 •	 Zusammenspiel der Lösungen 

16:15	 Fragen, Antworten und Diskussion
 
16:30	 Voraussichtliches Ende der Veranstaltung 
	



Integriertes Managementhandbuch, Maßnahmen und Audits 
Eine Managementlösung aus einer Hand

Kostenloses Business Meeting

Anmeldung		 Fax an: +49 9571 9501-95

Hinweis: Mit der Einsendung
dieses Formulars erteilen Sie
uns die Erlaubnis, die ange-
gebenen Daten zu speichern
sowie  Ihnen regelmäßig
Informationen zuzusenden.

Sie haben das Recht, die 
Speicherung und den Infor-
mationsversand jederzeit
zu widerrufen.

Nachname	 Vorname

 

Firma	  

	
Abteilung / Position 

	
Straße 

	
PLZ	 Ort 

Land 

Telefon 

	
E-Mail 
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Bitte ausfüllen und faxen an: +49 9571 9501-95

Hiermit melde ich mich für folgendes Business Meeting verbindlich an:

	 	 28.09.2011, Chemnitz
	 	 18.10.2011, Bamberg
	
Die Teinehmerzahl ist begrenzt. 

Mit der Anmeldung erhalten Sie die Anfahrtsbeschreibung.

Bitte vollständig ausfüllen:


